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CHANGER MOT DE PASSE

Comment puis-je changer mon mot de passe dans le nouveau systeme de commande d’'imprimés en ligne de Ceres ?

1. Allez sur https://ceres.mooose.be et vous verrez apparaitre [’écran suivant.

2. Remplissez votre Nom d’utilisateur et votre Mot de passe avec les données que vous avez regues
par mail ou via votre représentant et cliqguez sur CONNEXION.
Vous avez oublié vos données de connexion ? Alors cliquez sur Mot de passe oublié ? ou contactez
Isabelle Kiekens au 02 240 06 00 ou sur ikiekens@ceres.be.
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3. Sivous vous enregistrez pour la premiére fois, vous devez personnaliser votre mot de passe.
Cliguez sur la petite fleche dans le coin supérieur droit a c6té de votre Nom d’utilisateur.
Vous verrez apparaitre un menu. Cliquez sur Profil.
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4. Cliquez sur Modifier le mot de passe dans Information concernant l'utilisateur.
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5. Une fenétre pop-up apparait dans laguelle vous pouvez introduire un nouveau mot de passe.
Introduisez d’abord votre Mot de passe actuel, puis votre nouveau mot de passe a coté de
Nouveau mot de passe et répétez-le encore une fois en-dessous. Cliquez alors sur Modifier
le mot de passe.

6. Votre mot de passe est maintenant changé.

ASTUCE:  Choisissez toujours un mot de passe que vous retenez facilement,
ainsi vous vous connecterez vite et sans probléme la fois suivante.
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